FORMULARZ ZGY.OSZENIA

Imi¢ i nazwisko zglaszajacego,
stanowisko, kontakt
telefoniczny, adres a-mail

Pracownik...................
Status osoby dokonujacej Klient...........coovvvnn..
zgloszenia Kontrahent...................
( zaznaczy¢ odpowiedni ,,X) | Dostawca.....................
Wspotpracownik............
Inne.....coooviieiiiinia...
Dane organizacji ktorej dotyczy
zgloszenie
Informacje dotyczace Data................
zgloszenia, opis Miejsce..............
nieprawidlowosci
Swiadkowie Dane personalne




Wykaz dowodow

Nazwa dowodu i znaczenie dowodu dla sprawy

Zalaczniki

1 Klauzula RODO dla Sygnalistow

1.0$wiadczam, ze zapoznatem sig¢ 1 akceptuje tres¢ Klauzuli informacyjnej RODO

2. Oswiadczam, ze jestem w petni Swiadomy/a mozliwych konsekwencji prawnych zwigzanych ze
zgloszeniem nieprawidtowosci dokonanej w ztej wierze, tj., gdy wiem lub przy zachowaniu nalezytej
staranno$ci powinienem wiedzieé, ze zgltoszone nieprawidtowosci sg nieprawdziwe lub nie maja
uzasadnionych podstaw, a wszczete postepowanie moze nie$¢ dla jego adresata negatywne

konsekwencje.

3. Oswiadczam, ze wyrazam zgode na otrzymanie potwierdzenia przyjgcia niniejszego zgloszenia.

Miejsce i data

Podpis zglaszajacego

Podpis przyjmujacego

Nr rejestru

Data wplywu




Zatacznik nr 2 do Procedury zglaszania naruszen zasad ochrony sygnalistow

OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI I POUFNOSCI

Ja nizej podpisany/-a, zobowigzuje¢ si¢ do zachowania tajemnicy i nie ujawniania osobom trzecim,
zarOWNO w czasie trwania postgpowania wyjasniajacego, jak i po jego zakonczeniu, jakichkolwiek
informacji powzigtych w trakcie lub w zwigzku z rozpatrywaniem zasadnosci zawiadomienia
o Naruszeniu w zwigzku z

Dodatkowo o$wiadczam, iz nie istnieja zadne okoliczno$ci, ktore moglyby wywotaé uzasadniong
watpliwo$¢ co do mojej bezstronnosci we wskazanej wyzej sprawie (np. pozostawanie z 0sobg
poszkodowang lub sprawcg w relacjach osobistych lub zawodowych powodujacych uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci). W przypadku zaistnienia takich okolicznosci w trakcie dziatania
komisji zobowigzuje si¢ niezwtocznie powiadomi¢ o nich cztonkow komisji i wytaczy¢ si¢ od udziatu
postepowaniu.

podpis



Klauzula informacyjna RODO dla sygnalisty

Celem Klauzuli Informacyjnej jest realizacja obowigzkoéw prawnych jakie zostaty natozone na
Administratora danych Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Dane, ktore przetwarzamy otrzymali§my bezposrednio od osoby ktorej dotycza lub zostaty nam
przekazane przez osoby zglaszajace naruszenie.

1.

2.

a)

b)

Administratorem Panstwa danych osobowych jest:
( dane uzupelnia dzial przyjmujacy zgloszenie)

Dane beda przetwarzane w celu:

prowadzenia obstugi dotyczacej zgloszen w przedmiocie naruszen prawa, tj. w szczegolnosci
analizy otrzymanego zgloszenia; prowadzenia rejestru zgltoszen naruszen; sporzadzania
raportow podsumowujacych prowadzone dziatania oraz przeprowadzenie analiz
statystycznych, archiwizacji dokumentéw. Powyzsze ma na celu zapewnienie bezpieczenstwa
prawnego i finansowego przedsigbiorstwa, w tym zapobieganie oszustwom oraz naduzyciom.

Dane beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (tj. konieczno$¢ wypetienia
obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze).

Dochodzenia, obrony przed roszczeniami, a takze przechowywania dokumentéw w celach
dowodowych dla zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktow,
co jest prawnie uzasadnionym interesem administratora — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f
RODO.

Odbiorcami Panstwa danych osobowych - w zakresie w jakim jest to niezb¢dne do realizacji
celow przetwarzania Panstwa danych osobowych - moga by¢: (a) podmioty $wiadczace ushugi
doradcze, doradczo-kontrolne, konsultingowe, rachunkowe, podatkowe, audytowe, inspekcji,
(b) podmioty zapewniajgce obstuge w zakresie IT lub/oraz systemow teleinformatycznych, (c)
podmioty $wiadczace ustugi zarzadzania archiwum dokumentow, d) kontrolujace organy
publiczne, instytucje lub podmioty trzecie uprawnione do zgdania dostgpu lub otrzymania
danych osobowych na podstawie przepisOw prawa.

Panstwa dane osobowe moga by¢ przekazane poza Europejski Obszar Gospodarczy dalej
(,,EOG”). Powyzsze moze mie¢ miejsce w przypadku gdy zgloszenie naruszenia dotyczy
podmiotéw spoza EOG badz jesli Administrator zleca wykonanie okreslonych ustug
podmiotom majgcym siedzibe poza EOG lub przetwarzajagcym dane poza EOG. Panstwa dane
osobowe mogg by¢ przekazane wylgcznie do panstw poza EOG (,,panstwa trzecie”) lub
podmiotow w panstwach trzecich, w stosunku do ktérych decyzjg Komisji Europejskie;j



stwierdzono odpowiedni stopien ochrony danych lub zawarto w umowach z tymi podmiotami
standardowe klauzule ochrony danych. W zwigzku z przekazaniem danych poza EOG moga
Panstwo zazada¢ od Administratora dodatkowych informacji o stosowanych zabezpieczeniach
w tym zakresie, uzyskac kopie tych zabezpieczen oraz informacj¢ o miejscu ich udostgpnienia
kontaktujac si¢ z Administratorem w sposob wskazany w niniejszej informacji.

Dane osobowe Administrator przetwarza¢ bedzie przez okres konieczny do zarejestrowania
oraz obstugi zgloszenia, nastepnie przechowywania dla udokumentowania wykonanych
czynnosci oraz na wypadek ujawnienia nowych okoliczno$ci w sprawie zgloszenia,
koniecznos$ci udostepnienia dokumentacji organom $cigania, instytucjom kontroli, organom
sagdowym oraz w razie wystapienia roszczen przez okres niezbedny do ich rozstrzygnigcia. Co
do zasady dane osobowe beda przechowywane przez okres wyznaczony przepisami prawa w
zakresie archiwizacji dokumentow oraz przez okres przedawnienia roszczen.

Zglaszajacy ma prawo do:

a. napodstawie art. 15 RODO prawo dost¢pu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych, w tym prawo do uzyskania kopii danych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do zgdania sprostowania (poprawienia) danych
osobowych;

c. prawo do usunigcia danych — przystuguje w ramach przestanek i na warunkach
okreslonych w art. 17 RODO,

d. prawo ograniczenia przetwarzania — przystuguje w ramach przestanek i na warunkach
okreslonych w art. 18 RODO,

e. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO), sprzeciw
przyshuguje wobec przetwarzania przez Administratora danych w prawnie
uzasadnionych celach Administratora z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana szczeg6lng
sytuacja.

f. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych),

Podanie danych osobowych w formularzu zgloszenia naruszenia jest dobrowolne.

Panstwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany czy tez nie beda
podlega¢ profilowaniu.

Tutaj dowiesz si¢ wigcej na temat prawa do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych:

Przystuguje Pani/Panu:

 prawo do wniesienia sprzeciwu z uwagi na szczegolna sytuacje. Sprzeciw przystuguje wobec
przetwarzania przez Administratora danych w prawnie uzasadnionych celach Administratora
(art. 6 ust. 1 lit. f RODO) z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana szczegolna sytuacja. Powinna/-
ien Pani/Pan wtedy wskaza¢ nam szczegdlng sytuacje, ktdra Pani/Pana zdaniem uzasadnia
zaprzestanie przez nas przetwarzania objgtego sprzeciwem. Przestaniemy przetwarzad
Pani/Pana dane w tych celach, chyba ze wykazemy, Ze istniejg wazne, prawnie uzasadnione
podstawy do przetwarzania, nadrz¢dne wobec Pani/Pana intereséw, praw i wolnosci lub tez ze
Pani/Pana dane sa nam niezb¢dne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen. Jezeli
zgodnie z oceng Administratora Pani/Pana interesy beda wazniejsze od interesow
Administratora bgdzie on zobowigzany zaprzesta¢ przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w tych celach.



